[bookmark: _GoBack]康寧大學餐飲管理學系    專業教室使用紀錄表
	專業教室
	□中餐教室
□西餐教室
□烘焙教室
□調飲教室
□餐服教室
	學年
學期
	________學年________學期
	使用目的
	□課程教學
□學習輔導
□配合活動
□場地租借
□其它用途

	
	
	使用日期
	________年________月________日
	
	

	
	
	使用時間
	________點________分
至 ________點________分
	
	

	使用後環境與設備稽核
	器具是否齊全
	□齊全      □不齊全
	物品損壞
	（物品損壞登記）

	
	器具之清潔與歸位
	□已關閉    □未關閉
	
	

	
	設備之清潔與歸位
	□已清潔    □未清潔
	
	

	
	地面、水槽與截油槽之清潔
	□已清潔    □未清潔
	意外事件
	（事件類型、經過與處理方式）

	
	門窗、瓦斯、冷氣與電源開關關閉
	□已清潔    □未清潔
	
	

	
	垃圾分類與清除
	□已清潔    □未清潔
	
	

	申請使用
	日間部學士班
	    □一年級  □二年級  □三年級  □四年級  □______

	
	進修部學士班
	  □一年級  □二年級  □三年級  □四年級  □______

	
	碩士班
	  □一年級  □二年級  □______

	
	□個人________  □教師________  □社團________  □校內單位________  □校外單位________

	管理簽核
	申請使用代表人（簽名或蓋章）
	專業教室負責人（簽名或蓋章）

	
	
	


· 本紀錄表單應保留一學年後始得銷毀
